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Policy for hantering av
personuppgifter

1. Personuppgifts insamling
1.1 Medlemsregister

Luled Studentkar samlar in personuppgifter nar en student blir medlem i Lulea
Studentkar samt via Ladok. Information om betalning samlas in vid betalning i
kansliet eller PayEx eller via registrering av bankgiro.

Uppgifterna som Lulead Studentkar samlar in via betalning i kansli, Lato, PayEx eller
bankgiro ar féljande:

- F6rnamn, Efternamn

- Personnummer

- E-postadresser

- Telefonnummer

- Adress

- Betalningsinformation
- Student-ID

- Program

- Kurs

- Studietakt

1.2 Loneregister

Luled Studentkar ar arbetsgivare at arvoderade. Dar av samlar Luled Studentkar in
information av dessa. Personuppgifterna behovs till |oneregister.

De personuppgifter som Lulea Studentkar samlar in som Arbetsgivare ar foljande:

- Namn, Efternamn

- Personuppgifter

- Adress

- Telefonnummer

- E-postadress

- Bankkonto information
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1.3 Nolleperioden/Valkomstperioden

Luled Studentkar anordnar “Nolleperioden”/"Valkomstperioden” i samarbete med
Teknologkaren. Detta event behover flera olika funktionarer,
projektgruppsmedlemmar samt nyintagna studenter som vi samlar in
personuppgifter av. Personuppgifter av projektgruppsmedlemmar samt funktionarer
skriver individerna in sjdlva och personuppgifter angdende nyantagna studenter fas
av Lulea Tekniska Universitet.

Personuppgifter som Luled Studentkar samlar in under projektet
Nolleperioden/Valkomstperioden ar féljande:

- Namn, Efternamn

- Personnummer

- Student ID

- E-postadresser

- Telefonnummer

- Klassnummer

- Studentkortsnummer

- Allergier/Sjukdomar/Mediciner

1.4 Utbildningsbevakning

Luled Studentkar samlar in personuppgifter for att kunna utféra sitt arbete som
utbildningsbevakare. Via verktyget utbildningsbavakning.se samlar Lulea Studentkar
in personuppgifter.

De personuppgifter Luled Studentkar samt dess sektioner samlar in i
utbildningsbevakningssyfte ar féljande:

- Namn, Efternamn
- Utbildning

- Sektion

- Kurs

- Ip-nummer

- E-postadresser

De uppgifter Lulea Studentkar samlar in fran programradsrepresentanter ar féljande:

- Namn, Efternamn
- Student ID
- E-postadresser
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- Program
- Arskurs
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1.5 Event

Nar Luled Studentkar har event samlar Lulea Studentkar in personuppgifter av gaster
samt externa parter. Personuppgifterna samlas in for att kunna bestalla specialkost
och for att kunna fakturera externa parter.

De personuppgifter som Lulea Studentkar samt dess sektioner samlar in under och
infor ett event ar foljande:

- Namn, Efternamn

- E-postadresser

- Telefonnummer

- Faktureringsuppgifter

- Specialkost

- Klass

- Student ID

- Allergier

- Kon

- Engagemang (Hur vida personen ar engagerad i Lulead Studentkars
organisation eller inte om ja, var)

1.6 Rekrytering

Vid rekrytering samlar Lulea Studentkar in de uppgifter som den ansdkande till en
tjanst skickar in. | och med Luled Studentkar inte definierar vilka personuppgifter som
personen som soker en tjanst skall skicka in gar det inte heller definiera vilka
personuppgifter Luled Studentkar samlar in. Med tjanst menas arvoderade och ideella
tjanster.

Alla 6vriga och tillfalliga register som Lulea Studentkars organisation samlar in
regleras via riktlinje (GDPR).
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2. Hantering av Personuppgifter

Luled Studentkar anvander personuppgifter som blivit insamlade av olika
anledningar, i rubrikerna nedan beskrivs de mer specifikt.

2.1 Medlemsregister

Luled Studentkar anvander medlemsregistret for att bekrafta hur vida en student ar
medlem i Luled Studentkar eller inte. Informationen anvands ocksa for att kunna fora
statistik pa vilken sektion som har flest medlemmar och hur lange en student varit
medlem i Lulea Studentkar.

Medlemsregister skickas pa begaran av Mecenat och sektionerna for att de skall
kunna bedriva sin egen verksamhet. Luled Tekniska Universitet far aven
medlemsregistret, detta far dem for att medlemmarna ska fa Luled Studentkars logga
pa studentkortet.

Luled Studentkar anvander dven medlemmarnas E-postadresser, detta for att Lulea
Studentkar ska kunna skicka ut viktig information till sina medlemmar. Medlemmarna
kan tacka nej till prenumerationen utan att det paverkar medlemskapet.

2.3 Loneregister

Loneregister anvands enbart till att betala ut I6n/arvodering och hanteras enligt
bokfdringslagen.

2.3 Nolleperioden

De uppgifter som samlas in fran projektgruppen behovs framst vid inkép av mat samt
vid sittningar och middagar. Uppgifterna anvands ocksa till att projektgruppen ska fa
access till Kdridoren samt att projektledarna/ledningsgruppen kan kontrollera via
personnummer att medlemmarna i projektgruppen ar karmedlemmar. Uppgifterna
fran phosare behdvs framst vid inkdp av mat samt sittningar och middag. De anvanda
aven for att inféra sarskilda regler pa phésarmaoten ifall till exempel luftburen allergi.
Personnummer anvands for att karerna/projektgruppen kan kontrollera ifall phdsare
ar karmedlemmar eller inte. Uppgifter fran nyintagna studenter anvands for att kunna
hantera klassgemenskaper och andra aktiviteter som raknas som slutet sallskap.
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2.4 Utbildningsbevakning

Uppgifterna anvands for att kunna kommunicera med studenten under pagaende
utbildningsarenden samt férande av statistik. Personuppgifter sam namn och e-
postadress lamnas aldrig ut till tredje part, inklusive Luled Tekniska Universitet, annat
an om det explicit ges godkannande.

Samtliga uppgifter nas av Vice Ordférande och Utbildningsenhetens Ordférande for
Teknologkaren, potentiella personer som administrerar servar eller I6senord for Luled
Studentkar och Teknologkaren. Utbildningsbevakaren for respektive sektion har
tillgang till personuppgifter som berdr sina drenden och inte hela systemet.
Programradsrepresentanters uppgifter nas av Vice Ordférande, UBS-radet och
utbildningsansvariga inom programfdoreningar. Uppgifterna anvands endast for att
uppratthalla utbildningsenhetens och UBS-radets syfte. Uppgifterna for
programradsrepresentanterna till ett visst program kan lamnas ut till programmets
utbildningsledare pa Lulea Tekniska Universitet i syfte att kalla till och genomféra
programrad.

2.5 Event

Uppgifterna anvands for att géra bordsplaneringar och halla koll pa specialkost.
Uppgifterna anvands aven for att skapa gastlistor. Dessa uppgifter hanteras av
arrangorerna for eventet. For att individerna ska fa godkannande av Lulea Studentkar
eller sektionerna behover arrangérerna fa ett godkannande av individerna av att hens
uppgifter far anvandas till det syfte som insamlaren har tankt samt att de sparas
under tiden som tankts. Samtliga uppgifter anvands ocksa for att fora statistik pa
deltagare i utvecklingssyfte.

2.6 Rekrytering

Luled Studentkar samlar personuppgifter for att komma i kontakt med personen som
véljer att sdka en tjanst av Lulea Studentkar. Personuppgifterna anvands ocksa for att
bestamma vem som ar mest lampad for tjansten.
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3. Hantering av Personuppgifter

Luled Studentkar lagrar personuppgifter olika beroende pa situation. Dessa
lagringstillfdllen beskrivs nedan. Lulead Studentkars medlemmar har alltid méjlighet att
begara sin information bortplockad ur register om sa 6nskas. Dock kommer det
innebara att Luled Studentkar inte kommer kunna bedriva sin verksamhet at
individen.

3.1 Medlemsregister

Lulea Studentkar lagrar medlemmarnas personuppgifter hos montania som
tillhandahaller medlemssystemet och mecenat for att medlemmar skall fa
mecenatlogotypen pa sina studentkort. Lulea Studentkar lagrar darfoér inga
personuppgifter fran medlemsregistret sjdlva forutom e-postadresser som lagras i
vara mejlsystem. Medlemmarnas personuppgifter finns i medlemsregistret hela deras
studietid. Nar en student inte varit registrerad i Ladok som LTU student pa 2 ar ska
Lulea Studentkar anonymisera alla icke nédvandiga personuppgifter fran
medlemsregistret. Med nddvandig information anses vara, Namn, efternamn,
personnummer, medlemskapshistorik och mailadress. Denna information sparas for
att

Luled Studentkar skall kunna bedriva alumnverksamhet och ge ut ringintyg.

3.2 Loneregister

Luled Studentkar samlar in personuppgifter for att kunna betala ut |16n och lagras
intert i [oneprogrammet. Anstallda skriver aven pa anstéllningskontrakt dar de
godkanner lagring av personuppgifter i Idneregistret.

3.3 Nolleperioden

Luled Studentkar lagrar personuppgifter i register som sedan sparas pa en drive med
begransningsbara administratorsrattigheter som raderas efter projektet ar slut.
Undantag ar uppgifter pa funktionarer (exempelvis phosare och projektgruppen) for
att ha mojlighet att kalla in tidigare funktionarer vid behov. Dessa lagras i ett ar.

3.4 Utbildningsbevakning

Luled Studentkar lagrar personuppgifter fran programradsrepresentanter i register
som sedan sparas pa en drive med begransningsbara administratorsrattigheter
raderas efter ett ar efter att representanten avslutat sina ordinarie utbildningstid eller
att denne meddelar sitt avhopp. Personuppgifter lagras dven pa
utbildningsbevakning.se:s databas hos Binero och lagras i upp till ett ar efter avslutat
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arende. Darefter anonymiseras all icke ndédvandig information. N6dvéandig
information anses vara, utbildning, sektion, kurs och darendeinformation.
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3.5Event

Luled Studentkar lagrar personuppagifter infor event i register som sedan sparas pa en
drive med begransningsbara administratorsrattigheter. Efter eventet anonymiseras all
icke nddvandig information. Med nddvandig information menas klass och kén. Dessa
sparas for att kunna ha koll pa vilken typ av manniskor som gar pa vilka event for att
Luled Studentkar och dess sektioner skall kunna utveckla sina event sa att de passar
fler studenter.
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